                                                ТВЕРСКАЯ ОБЛАСТЬ

[image: image2.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ  КАШИНСКОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 

№ _______
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район»
	


В соответствии с  Федеральным законом от 29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об Отделе образования Администрации Кашинского района, утвержденным решением Собрания депутатов Кашинского района Тверской области от 10.03.2015 № 299, постановлением администрации Кашинского района от 01.09.2011 № 239 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Кашинского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район»» (прилагается).

2. Постановление администрации Кашинского района от 15.02.2013  № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район»» считать утратившим силу. 


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Администрации Кашинского района                Карюгина В.Ю.  
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте Администрации Кашинского района в сети  Интернет.
Глава Кашинского района                                                               Г.Г. Баландин 

СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель Главы Администрации 

Кашинского района                                                                       В.Ю. Карюгин                                                    

«___»______________20__ г.

Заведующий Отделом образования 

Администрации Кашинского района:                                           Ю.В. Давыдова 

«___»______________20__ г.

Заведующий отделом экономики,

предпринимательской деятельности и инвестиций  
Администрации Кашинского района                                            А.А. Горшков                 «___»______________20__ г.
Заведующий  юридическим отделом

Администрации Кашинского района:                                            О.Н. Серова

«___»______________20__ г.

                                          УТВЕРЖДЕН 

                                                                         постановлением Администрации 

                                                         от 12.02.2016   № 47-1
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент разработан во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Целью разработки настоящего административного регламента является обеспечение граждан возможностью получения наиболее полной и объективной информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги  «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных, на территории муниципального образования «Кашинский район».  
1.3. Предметом регулирования административного регламента является процедура предоставления достоверной и своевременной информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район».         
1.4. Получателями (заявителями) муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район»,  являются – все заинтересованные лица:  граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица, обратившиеся за получением муниципальной услуги с запросом, выраженном в устной, письменной или электронной форме. 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район» (далее - услуга).
2.2. Услуга предоставляется Отделом образования Администрации Кашинского района (далее - Отдел образования) и всеми  общеобразовательными организациями, расположенными на территории Кашинского района (далее – общеобразовательные организации).  
2.3. Результатом предоставления  услуги является предоставление или отказ заявителю в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район». 

         2.4. Срок предоставления  услуги по запросам заявителей в письменной (электронной)  форме не более 30 календарных дней со дня регистрации запроса. При обращении заявителей в устной форме при личном посещении либо  по телефону или обращении заявителей к официальным сайтам Отдела образования или общеобразовательных организаций в сети Интернет – в момент обращения.    

2.5. Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

-  Конституция Российской Федерации; 

- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно - эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»; 

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»; 

- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03».

2.6. Основанием для предоставления услуги является  запрос заявителя, выраженный в устной форме при личном посещении Отдела образования или  общеобразовательной организации или по телефону, либо  письменной (электронной)  форме, установленного образца – заявление (приложении №3). 

2.7. Основания для отказа в предоставлении услуги:

2.7.1. если по данному запросу, представленному в письменной (электронной) форме ранее был дан ответ по существу поставленных  в  запросе вопросов;

2.7.2. если в запросе, представленном  в письменной (электронной) форме о предоставлении муниципальной услуги заявитель не указал: 

         1) фамилию, имя, отчество;

         2) почтовый или электронный адрес, по которому направляется ответ, уведомление о переадресации запроса;

 - если текст  запроса  не поддается прочтению;

 - если заданы вопросы не по существу.

Отказ в принятии документов должен быть мотивирован. Работник, ответственный за оказание услуги, дает объяснения и разъяснение причин отказа оказания услуги. После устранения недостатков заявитель в праве вновь обратиться за оказанием услуги.

2.8. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Предоставление услуги осуществляется в служебных кабинетах Отдела образования и всеми  общеобразовательными организациями, список которых с адресами  и телефонами представлен в Приложении №1 к настоящему регламенту.   

Помещения организаций, оказывающих услугу, должны иметь информационные таблички, с указанием номера помещения, Ф.И.О. специалиста, осуществляющего прием заявителей. Помещения должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и требованиям техники безопасности. 

В помещениях  размещаются информационные стенды и (или) другие  средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с информацией исполнения услуги. Информация на информационных стендах располагается последовательно, логично.    

Для ожидания приема заявителям отводятся специальные места, оборудованные стульями или скамьями, столами для возможности оформления личного заявления (запроса). В местах ожидания приема обеспечиваются необходимые условия (на столах  письменные принадлежности), для возможности оформления личных заявлений (запросов).

Здания, в которых расположены Отдел образования и все  общеобразовательные организации, должны быть оборудованы  входом для свободного доступа заявителей  в помещение, вывеской, содержащей информацию о наименовании и графике (режиме) работы.

       
На информационных стендах, размещаемых в местах приема личных заявлений заявителей, содержится следующая информация:

- график (режим) работы, номера телефонов;

-график приема заявлений специалистами;

-наименование услуги;

-порядок оказания  услуги;

-блок-схема последовательности действий по предоставлению услуги, согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

-образец заполнения заявлений заявителей;

-порядок обжалования действий (бездействия)  лица, предоставляющего услугу Администрации, а также принимаемого им решения при предоставлении  услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги не должен превышать 15 минут.

 
2.10. Информирование о предоставлении услуги осуществляется Отделом образования.  

Место нахождения Отдела образования и его почтовый адрес: 171640 Тверская область город Кашин ул. Ленина д.34/1 каб. №1.

Часы работы: понедельник – пятница с 8.00. до 17.00. часов. Перерыв:  с 12.00. до 13.00. часов.

Адрес электронной почты: eis0754@mail.ru     

Информирование о порядке предоставления услуги  осуществляется ежедневно по телефону: (8 48 234) 2-05-37 с 9.00. до 17.00. часов. Перерыв:  с 12.00. до 13.00. часов.

      
Информирование о процедуре предоставления услуги производится: 
- по телефону;

- при личном обращении заявителей;

- по письменным запросам заявителей, направленным по почте;

- по электронной почте;

- посредством размещения сведений на информационном стенде.

      
При ответах на телефонные звонки сотрудники Отдела образования либо общеобразовательных организаций подробно со ссылкой на источник информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. 

      
Информирование о предоставлении  услуги при личном обращении граждан или по телефону не должно превышать 10 минут.

      
При информировании по письменным обращениям по процедуре предоставления услуги ответ на обращение направляется почтой (электронной),  по факсу  в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации данного обращения.
      
Личный прием осуществляется согласно графику приема заявителей  в порядке очереди без предварительной записи.

2.11. Качественной предоставляемая услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые  настоящим регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны заявителей  на нарушение требований стандарта предоставления услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Блок-схема предоставления услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.2.1. Информирование заявителей через официальные сайты  Отдела образования и общеобразовательных организаций  в сети Интернет; 


3.2.2. Устное информирование при личном обращении (по телефону) в Отдел образования или общеобразовательные организации;


3.2.3. Прием и регистрация письменных запросов (в том числе посредством электронной почты, через официальные сайты Отдела образования и общеобразовательных организаций в сети Интернет) от заявителя; 


3.2.4. Рассмотрение запроса заявителя ответственными сотрудниками Отдела образования и (или) общеобразовательных организаций,   подготовка и направление ответа заявителю.

3.3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги:

         3.3.1 Информирование заявителей  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район» подлежит размещению на официальных сайтах Отдела образования и общеобразовательных организаций в сети Интернет и обновлению в течение тридцати дней со дня внесения соответствующих изменений и организуется следующим образом.    

      
Информация об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в образовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район» осуществляется ответственными сотрудниками Отдела образования и общеобразовательных организаций в соответствии с требованиями стандарта предоставления информации об оказании услуги и размещается на официальном сайте Администрации Кашинского района (www.kashin.info.ru) и сайте Отдела образования (www.ookashin.ru), а   общеобразовательными организациями - на своих сайтах.   
Ответственность за размещение и обновление достоверной информации об  услуге на официальных  Интернет-сайтах несут лично заведующий Отделом образования и руководители общеобразовательных организаций.  

      
При поступлении устного запроса (лично, по телефону) информирование осуществляется ответственными работниками Отдела образования или общеобразовательных организаций. Время устного консультирования не должно превышать 10 минут. 
      
3.3.2. При обращении  для получения услуги заявители выбирают очную (личный прием) или заочную форму обращения (электронный вариант), а также вариант предоставления ответа  - в бумажном или электронном виде.

      При выборе очной формы получения услуги  заявитель обращается в Отдел образования или общеобразовательную организацию лично. При выборе заочной формы заявитель предоставляет заявление утвержденной формы одним из указанных способов:

а) с использованием  почты; 

б) посредством отправки факсимильного или почтового (электронного) сообщения.

При личном обращении заявитель обращается к специалисту Отдела образования, ответственного за оказание услуги, или к работнику общеобразовательной организации, ответственного за оказание услуги, заполняет форму, установленного образца – заявление (приложении №3). 

Все заявления, независимо от способов их получения, указанных в п. 3.3.2,  регистрируется работниками, ответственными за приём входящих документов, в Книге входящих документов Отдела образования или общеобразовательной организации.   

      3.3.3. Должностные лица, ответственные за качественное предоставление услуги (заведующий Отделом образования и руководители общеобразовательных организаций) рассматривают зарегистрированные запросы заявителей и передают ответственным  сотрудникам Отдела образования или общеобразовательных организаций для подготовки и направления ответов заявителям.
Письменное индивидуальное информирование Заявителя специалистом  Отдела образования или работником общеобразовательной организации, ответственного за оказание услуги, осуществляется на официальном бланке учреждения  (приложение №4) и фиксируется в Книге исходящих документов учреждения. 

3.4. Должностное лицо, ответственное за оказание муниципальной услуги, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов и направляется заявителю способом, указанном в заявлении. 

3.5. Муниципальная услуга считается исполненной, если заявителю услуги предоставлена запрашиваемая информация или дан мотивированный ответ о невозможности ее выполнения по объективным причинам,  на бланке письма учреждения (приложение  №4). 

4.  Контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Отдела образования и работниками общеобразовательных организаций  положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием решений осуществляется заведующим Отделом образования и руководителями  общеобразовательных организаций.

4.2. Текущий контроль может быть плановым и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Специалисты Отдела образования и работники общеобразовательных организаций, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность за  соблюдение порядка и сроков  предоставления услуги. 

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ администрации Кашинского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Граждане, полагающие, что в ходе исполнения обязанности по предоставлению муниципальной услуги были нарушены их права, или на них незаконно были возложены какие-либо обязанности, могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) или принятые решения должностных лиц.

Жалоба может быть направлена в письменной форме в адрес Главы Кашинского района.

Жалоба может быть подана в устной форме на личном приеме Главе Кашинского района, заведующему Отделом образования Администрации Кашинского района, лицу, допустившему, по мнению заявителя, нарушение административного регламента.

Также в соответствии с ч.ч. 1, 2 ст. 11,2 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел образования Администрации Кашинского района. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Отдела образования Администрации Кашинского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Лицо, ответственное за прием жалоб – заведующий общим отделом Администрации Кашинского района, тел.:  (8 48 234) 2-10-45. График работы: понедельник – пятница, 8:00 – 12:00, 13:00 – 17:00.

5.2. При поступлении жалобы в письменной форме, срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 дней с момента ее регистрации.

5.3. Обращение (жалоба) заявителя должно содержать следующую информацию:

а) фамилия, имя, отчество гражданина, подающего жалобу, его место жительства или пребывания (нахождения);

б) наименование подразделения, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации) решение, действие (бездействие) которого  обжалуется;

в) суть обжалуемого действия (бездействия).

Дополнительно указываются:

г) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

д) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Также в соответствии с п. 4 ч. 5 ст. 11.2 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Заявитель может не прилагать подтверждающие документы в том случае, если такие документы были изданы (приняты) Администрацией Кашинского района. В этом случае в жалобе должны содержаться реквизиты указанных документов.

Заявитель имеет право получать имеющуюся в Администрации Кашинского района,  информацию и документы  необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерными действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении (об отказе в удовлетворении) жалобы.

5.5. Письменное обращение (жалоба) не рассматривается в случаях:
5.5.1. Если в жалобе не указаны фамилия, имя, отчество, место жительства гражданина, направившего жалобу, по которому должен быть направлен ответ;
5.5.2 Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также чренов его семьи, сообщив гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

5.5.3 Если текст жалобы не поддается прочтению; отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);

5.5.4. Если в жалобе содержится вопрос, на который уже многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

При наличии оснований, указанных в подпункте 5.5.1. пункта 5.5. настоящего административного регламента, ответ на жалобу не дается.

При наличии оснований, предусмотренных в подпункте 5.5.2. пункта 5.5. настоящего административного регламента, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом. 

При наличии оснований, предусмотренных в подпункте 5.5.3. пункта 5.5. настоящего административного регламента, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, если его наименование (фамилия) поддается прочтению.

При наличии оснований, предусмотренных в подпункте 5.5.4. пункта 5.5. настоящего административного регламента, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (обращения) и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба (обращение) и ранее направляемые жалобы (обращения) направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О принятом решении информируется заявитель.

5.6. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

5.6.1. представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

5.6.2. знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

5.6.3. получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, за исключением случаев, указанных в пункте 5.5. настоящего административного регламента, либо уведомление о переадресации письменного обращения в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит рассмотрение жалобы.

5.7. В случаях, если жалоба заявителя требует углубленной проверки изложенных в ней доводов, в том числе с истребованием документов и иных материалов из других органов и ведомств, председатель межведомственной комиссии либо уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 30 рабочих дней, уведомив об этом заявителя.
5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие ответственных лиц, в суде в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством. 

5.9. За нарушение настоящего регламента специалист Отдела образования несет ответственность в соответствии с действующим законодательством, должностной инструкцией.
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Список организаций, оказывающих муниципальную услугу

	№

п/п
	Наименование 
	Адрес
	Телефон

	1
	Отдел образования Администрации Кашинского района 
	171640 Тверская обл. г.Кашин ул. Ленина д.34/1
	2-08-46

	2
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа  №1
	171640, Тверская обл., г. Кашин, ул. Ленина, д. 30/5 shmou1@yandex.ru
	2-06-63

	3
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа  №3
	171640, Тверская обл., г. Кашин, ул. Республиканская, д.20 sv6012@mail.ru
	2-11-63

	4
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа  №5
	171640, Тверская обл., г. Кашин, ул. 25 Октября, д. 20 so5@mail.ru
	2-18-94

	5
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Барыковская начальная общеобразовательная школа
	171632, Тверская обл., Кашинский р-н, Барыковское с. п.,  д. Барыково, д.14

ruchkina1973@mail.ru
	61-1-32

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Булатовская средняя общеобразовательная школа
	171621, Тверская обл.,  Кашинский р-н, д. Булатово, д. 94 bulatovo1@ yandex.ru
	63-1-21

	8
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа им.И. И.  Калинина
	171622, Тверская обл., Кашинский р-н, п. Верхняя Троица, ул. Молодежная, д. 2 kalininsoh@yandex.ru
	2-53-39

	9
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Краснопутиловская основная общеобразовательная школа
	171640, Тверская обл., Кашинский р-н, Письяковское с. п., д. Путилово, д. 109

putilowo@yandex.ru
	64-6-30

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Коробовская основная общеобразовательная школа
	171616, Тверская обл., Кашинский р-н, Барыковское с. п., д. Коробово, ул. Центральная,д. 87

korobovo87@yandex.ru
	63-2-12

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Пестриковская средняя общеобразовательная школа
	171640, Тверская обл., Кашинский р-н, д. Пестриково, д. 43а

klk1451@yandex.ru
	61-2-10

	12
	Уницкий филиал Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа  №1
	171631,  Тверская обл., Кашинский р-н, д. Уницы, ул. Центральная, д. 4 unickaya1986@mail.ru
	63-7-10

	14
	Стуловский филиал Муниципального бюджетного образовательного учреждения Пестриковская средняя общеобразовательная школа
	171640, Тверская обл., Кашинский р-н, д.  Стулово, д. 26,    tam.p2009@yandex.ru
	61-3-72

	15
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования Дом детского творчества
	171640, Тверская обл., г. Кашин ул.Карла Маркса д.21

ddt-kashin@mail.ru
	2-08-69

	17
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа»
	171640, Тверская обл., г.Кашин ул.Ленина л.33а
kashin.dussh@mail.ru
	2-17-54

	18
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования «Кашинская детская школа искусств»
	171640, Тверская обл., г. Кашин, ул. Льва Толстого, д. 2а shannon1981@yandex.ru
	2-12-13
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	Заведующему Отделом образования 

Администрации Кашинского района 

(руководителю общеобразовательной организации)

_____________________________________________

                 Заявитель_______________________  

(фамилия, имя, отчество, дата рождения,

_____________________________________________

 место жительства, (телефон, факс, адрес электронной 

_____________________________________________  

почты указываются по желанию заявителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Дата____________________

Прошу предоставить следующую информацию ________________________

_______________________________________________________________             (перечень необходимой информации)

об общеобразовательной организации___________________________________ .
                                                                                     (название организации) 

Просим уведомить о результате рассмотрения заявления по адресу (электронному адресу) ______________________________________________

__________________________________________________________________.

(данная графа заполняется по желанию граждан)

Подпись заявителя ____________________________________________

                                              (подпись, фамилия, имя отчество)

Личность заявителя установлена.

Подпись должностного лица, уполномоченного на прием документов, _________________________________________________________________

(подпись, фамилия, имя, отчество)

Дата______________ вх. № _______ 
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	Штамп учреждения
	_________________________

ФИО Заявителя


Уважаемый______________(ФИО Заявителя)!

(Название учреждения, ответственного за оказание Услуги) в целях оказания муниципальной Услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории муниципального образования «Кашинский район» сообщает Вам __________(информация, запрашиваемая Заявителем).
Дата                                                       Подпись ответственного работника
Заведующий Отделом образования

Администрации Кашинского района                   __________________________

                                                                                               (личная подпись)
Почтой





Направление письменного или устного обращения





Заявитель





Рассмотрение обращения заявителя





Прием и регистрация документов от заявителя





Письменный и (или) устный ответ должностного лица ответственного за оказание услуги, содержащий информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, дополнительного образования
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12.02.2016





Лично





Электронной почтой





По телефону








